
 

 

 

 

DEINE CHANCE IN AUSBILDUNG   

KAUFFRAU/-MANN (m/w/d) 
 
 
Das erwartet Dich… 

• Kaufmännisch verwaltende und organisatorische Tätigkeiten 
 

• Entwerfen von Präsentationen 
 

• Planen und Überwachen von Terminen 
 

• Erstellen und Auswerten von Statistiken 
 

• Verfassen von Geschäftsbriefen und Erstellen von Rechnungen 
 

• Vor- und Nachbereitung von Meetings 
 

• Überwachung von Zahlungseingängen 
 

 

Du bist im Besitz von… Bist DU… 

• einer abgeschlossenen Schulausbildung 
 

• Organisationstalent 
 

• Kommunikationsstärke 
 

• ersten Kenntnissen im Umgang mit dem PC 
 

 

• pünktlich und zuverlässig 
 

• teamfähig und kontaktfreudig 
 

• kunden- und serviceorientiert 
 

• zielstrebig 
 

 

Dann bewirb DICH bei uns und DU bekommst… 

• 30 Tage Urlaub 
 
• Arbeitsverhältnis in Vollzeit 

 
• übertarifliche Bezahlung zzgl. Urlaubs- und Weihnachtsgeld 

 
• Vermögenswirksame Leistungen 
 
 

• Ticket Plus Card 
 

• individuelle Entwicklungsmöglichkeiten 
 
• familiäres Arbeitsumfeld mit optimaler Unterstützung und Betreuung 

 
• Ferienunterkünfte an der Ostsee 
 

Starte jetzt YOURFUTURE@PLEITZ und bewirb DICH unter 
 
Pleitz GmbH 
Frau Hess 
Golzener Str. 4 
06636 Laucha 
Tel.: 034462/ 329-11 
s.hess@pleitz.de 

  
 

https://www.pleitz.com/
mailto:s.hess@pleitz.de
https://www.pleitz.de/karriere/#jobangebote
https://www.facebook.com/Pleitz-GmbH-105808327467062/
https://www.instagram.com/pleitz.gmbh/?hl=de

